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新门店现场实施工作执行表
门店名称                              实施日期：          上线时间：          
	任务名称
	是否完成
	执行人
	负责人
	其他
	开始/结束时间

	开业沟通

	A. 与门店店长（或当时负责人）沟通开业工作列表及时间表
	 FORMCHECKBOX 

	RT/YH
	？
	
	

	B. 沟通需要门店配合事项是否完成
	 FORMCHECKBOX 

	RT/YH
	
	
	

	C. 特殊业务
	 FORMCHECKBOX 

	YH
	需求组
	
	

	D. 提交相关文档及文档清单
	 FORMCHECKBOX 

	YH
	培训组
	
	

	E. 确定参与切换人员的任务分工
	 FORMCHECKBOX 

	RT/YH
	王于武
	
	

	F. 门店硬件清单确认和网络
	 FORMCHECKBOX 

	YH
	陈杰金
	
	

	服务器安装
	
	
	
	
	

	A. 硬软件升级情况
	 FORMCHECKBOX 

	RT/YH
	王于武冯辉
	
	

	B. 数据库安装
	 FORMCHECKBOX 

	YH
	王于武
	
	

	C. 数据库远程用户增加
	 FORMCHECKBOX 

	YH
	王于武
	
	

	D. 数据库处始化
	 FORMCHECKBOX 

	RT
	冯辉
	
	

	E. 新功能补丁
	 FORMCHECKBOX 

	RT
	冯辉
	
	

	F. 传单拷贝,配置，开启
	 FORMCHECKBOX 

	YH
	王于武
	
	

	G. 确认门店所用系统版本是否正确（服装和普通）
	 FORMCHECKBOX 

	RT/YH
	王于武冯辉
	
	

	K3或者老系统和其他接口
	
	
	
	
	

	A. K3新店相关设置。
	 FORMCHECKBOX 

	YH
	钟晓珍
	
	

	B. 老系统相关设置和脚本检查
	 FORMCHECKBOX 

	YH
	黄哲烽
	
	

	C. YH卡,PDA 
	 FORMCHECKBOX 

	YH
	陈杰金
	
	

	特殊业务,新功能
	
	
	
	
	

	A. 特殊业务模块脚本检查
	 FORMCHECKBOX 

	RT
	冯辉
	
	

	B. 特殊业务,新功能。门店操作人员的熟悉
	 FORMCHECKBOX 

	YH
	门店信息部
	
	

	业务库

A统上线前工作
	
	
	
	
	

	A. 系统用户、收银员用户增加的情况
	 FORMCHECKBOX 

	YH
	许可
	
	

	B. 系统用户权限增加的情况
	 FORMCHECKBOX 

	YH
	许可
	
	

	C. 系统电子称增加
	 FORMCHECKBOX 

	YH
	韩启玉
	
	

	D. 电子称数据下载测试
	 FORMCHECKBOX 

	YH
	韩启玉
	
	

	E. 制单人员培训是否到位
	 FORMCHECKBOX 

	YH
	培训组
	
	

	F. 收银员是否培训到位
	 FORMCHECKBOX 

	YH
	客服中心
	
	

	G. 计量组对电子称操作,生鲜调价是否熟悉
	 FORMCHECKBOX 

	RT
	韩启玉
	
	

	H. 服装版本下检查重复条码的情况
	 FORMCHECKBOX 

	RT
	冯辉
	
	

	I. 计量组对生鲜信息的录入生鲜个单量采集设置
	 FORMCHECKBOX 

	YH
	韩启玉
	
	

	B库条码打印、单据打印检测
	
	
	
	
	

	J. 订单单据格式检查
	 FORMCHECKBOX 

	YH
	培训组
	
	

	K. 验收单单据格式检查
	 FORMCHECKBOX 

	YH
	培训组
	
	

	L. 价签打印格式检查
	 FORMCHECKBOX 

	YH
	培训组
	
	

	M. 条码打印格式检查
	 FORMCHECKBOX 

	YH
	培训组
	
	

	N. 生鲜商品加工信息打印格式检查
	 FORMCHECKBOX 

	YH
	韩启玉
	
	

	O. 其他单据打印格式检查
	 FORMCHECKBOX 

	YH
	培训组
	
	

	POS库

A统上线前工作
	
	
	
	
	

	A. POS机组参数设置,POS机参数设置
	 FORMCHECKBOX 

	RT/YH
	门店信息部
	冯辉
	

	B. POS键盘布局和POS机键盘功能设置
	 FORMCHECKBOX 

	RT/YH
	门店信息部
	冯辉
	

	C. POS前台版本程序管理检查(版本和IP)
	 FORMCHECKBOX 

	RT/YH
	王小明
	冯辉
	

	D. POS服务程序和脱机文件程序和FTP检查
	 FORMCHECKBOX 

	RT/YH
	王小明
	冯辉
	

	E. POS机安装
	 FORMCHECKBOX 

	YH
	门店信息部
	
	

	F. 压力测试 和 商品过机
	 FORMCHECKBOX 

	YH
	门店信息部
	
	

	G. 收银员销售退货小票的测试
	 FORMCHECKBOX 

	YH
	门店信息部
	
	

	H. 检查POS机号，IP，注册码是否重复
	 FORMCHECKBOX 

	YH
	门店信息部
	
	

	I. 服装收银机安装
	 FORMCHECKBOX 

	YH
	门店信息部
	
	

	J. 服装收银机参数设置
	 FORMCHECKBOX 

	YH
	李友贵
	
	

	系统上线前数据检查
	
	
	
	
	

	A. 执行系统补丁
	 FORMCHECKBOX 

	RT
	冯辉
	
	

	B. 区总新老门店对应设置
	 FORMCHECKBOX 

	RT
	冯辉
	
	

	C. 门店基本资料与区总对比，处理
	 FORMCHECKBOX 

	RT
	冯辉
	
	

	D. 系统价格（进价、售价）检查,处理
	 FORMCHECKBOX 

	RT
	冯辉
	
	

	E. 商品价格抽查（特别关注促销价格）
	 FORMCHECKBOX 

	YH
	冯辉
	
	

	F. 系统库存检查,处理（负库存和联营商品库存）
	 FORMCHECKBOX 

	RT
	冯辉
	
	

	G. 清理销售流水，清理测试单据
	 FORMCHECKBOX 

	RT/YH
	冯辉
	
	

	H. POS机是否是正式组
	 FORMCHECKBOX 

	RT/YH
	冯辉
	
	

	I. 系统正式使用前,生成一次脱机资料,并正常的登陆一次
	 FORMCHECKBOX 

	RT/YH
	冯辉
	
	

	J. 手工日结, 并改自动日结
	 FORMCHECKBOX 

	RT/YH
	冯辉
	
	

	K. 传单配置是否正确
	 FORMCHECKBOX 

	RT
	冯辉
	
	

	L. 设自动日结
	 FORMCHECKBOX 

	RT
	冯辉
	
	

	M. 检查开业当天调价商品价格
	 FORMCHECKBOX 

	RT
	冯辉
	
	


撤离前客户确认
	A. 上线完成稳定后，移交门店
	 FORMCHECKBOX 

	RT/YH
	冯辉
	
	

	门店经理验收签字：


现场实施人员：___________________________________________________________  撤离时间：________
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